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Guia basica para el estudiante o padres

EDLINE

Esta guia abarca los servicios mas usados en Edline.

IMPORTANTE: Si todavia no ha establecido su cuenta en Edline, por favor imprima las instrucciones Account
Setup Guide (Guia para establecer una cuenta). Vaya a www.edline.net. Haga clic en el botén de "Help"
(ayuda) en la parte supetior de la pagina. Después, haga clic en el enlace "Print an account setup guide" (imprimir una
gufa para establecer una cuenta). Use la Guia para establecer una cuenta cada ve, que reciba un cidigo de activacion nuevo
de la escuela.

Indice

Coémo obtener ayuda en Edline 2
Introduccion a Edline 4
Cémo ver informes 5
Coémo ver informacién sobre las clases 7
Cémo recibir "avisos sobre informes nuevos" y anuncios de la escuela 8
Coémo cambiar la informacion de su cuenta 9

Coémo anadir un hijo(a) a su cuenta (s6lo para padres) 10




Student/Parent Quick-Start Guide 2

Coémo obtener ayuda en Edline

Ayuda en linea

*  Haga clic en el botén "Help" (ayuda) en la patte superior de cualquier pagina, para aprender a usar esa pagina.

*  Ademis, siempre que esté conectado con Edline, podra encontrar muchas respuestas a sus preguntas en el “Help
Index” (indice de ayuda). Haga clic en el botén "Index" (indice) en la parte superior de cualquiera de las paginas
de ayuda, para ver la lista de temas disponibles.

Si se olvida de su nombre de pantalla o contrasefia (o ambos)

Sign In

| forgot my screen
narme or password

Haga clic en el enlace "I forgot my screen name or password" (me olvidé de mi nombre de pantalla o contrasefia) en
la pagina de acceso a Edline. Para usar este enlace, necesitara saber o su nombre de pantalla o su direcciéon de correo
electronico (para que Edline pueda encontrar su cuenta de usuario). También necesitard saber la respuesta a su
pregunta de seguridad.

IMPORTANTE

Edline no podr4 enviarle su nombre de pantalla y contrasefia temporal si:
* usted nunca le dio a Edline su direccién de correo electrénico

* sudireccion de cotreo electronico ha cambiado o no es correcta

* nunca eligié una pregunta de seguridad

En estos casos, necesitara pedir ayuda al gerente de Edline de su escuela.
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Si tiene mas preguntas

Siempre consulte la ayuda en linea primero.

Si todavia necesita ayuda, pongase en contacto con su escuela. El gerente de Edline de la escuela puede ayudarle con:
*  todas sus preguntas o problemas relacionados con su cuenta en Edline
*  preguntas sobre informacién que ve (o no ve) en el sitio Web de Edline de su escuela

e  como usar Edline

Puede llamar a la escuela directamente, o puede enviar un mensaje a través de Edline. Para enviar un mensaje:
1) Conéctese a Edline y haga clic en el botén "Help" (ayuda) en la patte superior de cualquier pagina.

2) Haga clic en el enlace "Problems/Questions" (problemas / preguntas) en la ventana amarilla situada en la
parte izquierda de la pagina de ayuda.

3) Haga clic en cualquier enlace bajo la seccién "I have a question or message for my school" (tengo una
pregunta o mensaje para mi escuela). Los mensajes enviados a través de estos enlaces van directamente a su
escuela.

Si tiene una pregunta o sugerencia para Edline, primero conéctese a Edline. Luego, use el enlace "Suggestions"
(sugerencias) o el enlace "Problems/Questions" (problemas / preguntas) en cualquiera de las pdginas de ayuda.
Todos los mensajes enviados desde el enlace "Suggestions" (sugerencias) van directamente a Edline. Si usa el enlace
"Problems/Questions" (problemas / preguntas), haga clic en cualquiera de los enlaces bajo la seccién "I have a
question or message for Edline" (tengo una pregunta o mensaje para Edline) para enviar su mensaje a Edline.
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Introduccion a Edline

Cuando se conecte a Edline, la primera pagina que vera serd la pagina principal de su escuela. Desde esta pagina
puede ir a cualquier lugar en el sito Edline de su escuela.

La pagina principal de la escuela ofrece informacion general para toda la escuela, y enlaces a clases, clubes, deportes y
otras actividades de la escuela. Estas clases, clubes y deportes tienen sus propias paginas principales, ofreciendo
informacién especifica a cada una de ellas. Todas las paginas principales se dividen en las secciones que pueden verse
en la fotografia de abajo. Esta fotografia muestra un ejemplo de la pagina principal de una clase. Si usted no ve una de
las secciones mostradas aqui, significa que su escuela todavia no usa dicha seccién.

Es importante usar los enlaces y botones de las paginas de Edline para navegar el sitio. Como regla general NO use
los botones "forward" (adelante) y "back" (atras) de su navegador (sin embargo puede usar dichos botones dentro del
sistema de ayuda en linea).

Cada seccién de la foto de abajo es descrita brevemente. Para mas informacion, por favor haga clic en el botén
"Help" (ayuda) en la parte superior de la pagina Web.

Barra de navegacion
Haga clic en "Home" para volver a
la pagina principal de la escuela,

Shortcuts (atajos)

(Sélo para padres)

Haga clic en el nombre de un
estudiante pata ver los "Help" para obtener ayuda, y
enlaces de sus clases e "Exit" para desconectarse.
informes. Haga clic en "My |

Shortcuts" (mis atajos) para l

. Contents (indice)
volver a sus propios enlaces.

e | B ABSHIRE | (LUKE ABSHIRE) Home | Halp | Laygamt En la pagina principal,
bajo el indice vera enlaces
b o ; todas las clases
Jules Verne Academte arods ’
"'*LIL"“' (ChIPATes - actividades y deportes de
Shortcuts Blology Section 3 Contenta la escuela. También,

enlaces a informacién
sobre la escuela o clases.

» Anewars tor Parens

My Contents (mi indice)
Enlaces a calificaciones y

o MGG
& Claan Odnden

& Cefadde Uhpaaly

otros informes: haga clic

& T
IstadirT o

s Lol Srsuns

s Madediais Hegueed
s Prpgiess Fopon

» Tyl abius

en Private Reports (informes
privadoes). Enlaces a
eventos de la escuela y

Links (enlaces)
Enlaces a sitios Web fuera
de Edline.

clases: haga clic en

: il Bt o Taimn 4 Daay Oreoes
Combined Calendar. P SR R e aw * Towts
L Links .
et Flelad Tilp bras besn pesiponed » BOGkSicIE News (nOthlaS)
A GivvaElalineg Bid 8l el Fieid Museum - Raschedulsg 1ot & Emcviconatia

Mis clases \
Mis actividades

Enlaces en Edline a sus

clases y actividades. Activitien

Command Center

March
Fiogs

Lootogy Flald Telp

w U] M e o
FIEGBE rafurm your Darmis sion Spemve to atend his trip

Calandar

QWIS Tiv B0 3 Tewt

Che 9

Calendar Wiewd...

Far queatons abou this class, send email 1o
. West al Syganlly ahog, com

Anuncios importunes de
la escuela o clases. Haga
clic en ellos para leetlos.

Calendar (calendario)
Eventos importantes de la
escuela o clases. Haga clic
en uno de ellos para
leetlo.

Command Center (centro de
mando)

Cambie su contrasefia, pregunta de
seguridad, direccién y configuracién de
correo electréonico desde aqui.

T
Correo electronico (solo en clases, actividades y
deportes)
Haga clic en la direccién de correo electronico para
enviar un mensaje al maestro. El maestro puede decidir
no mostrar su direccién de cotreo electrénico.
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Como ver informes

Los informes son documentos que contienen informacién personal sobre usted, como sus calificaciones, su asistencia
o sus facturas. Estos informes son privados. S6lo usted puede verlos. Si usted es el padre o la madre puede ver los
informes de sus hijos, pero sus hijos no pueden ver sus informes personales.

Su escuela publica estos informes en Edline para que usted pueda verlos en cualquier momento. Para preguntar sobre
los informes que usted ve, péngase en contacto con la escuela.

Informes de la escuela

Los informes sobre informacién general o informacién acerca de mas de una clase, estin en la pagina principal de la
escuela.

Padres, para ver los informes escolares de su hijo(a), primero hagan clic en el nombre de su hijo(a) en la caja Shorcuts
(atajos).

Edline | LUKE ABSHIRE Home | Help | Logout

e e
-Jl.fib.:té Verne .’Hf&i!i“.ﬂil}

My Contents Jules Verne Academy Contents
v Ao VA
& Atlmalies
hined Cs » Ahigtics Los enlaces para ver los
FAlpndange informes de la escuela se
My Classes v Aflandance Repart ) .
————e \ Billing encuentran en la caja
v Classes “Contents” (Indice) en la pagina
FEaEnARINg principal de la escuela. Esta
v Eventz .
escuela ha publicado tres
Juded Veines Academy beschead in beami, A Beam 2 8 numbad of + Fomis and Surveys . [ "1 "n
fuderts asigned io 8 grasp of Beachan for all Shaic coce subjects » Grada Report - 1nf0rmCS dlStlntOS: Bllhﬂg
math, sclenoe, somal studies and Englich. This approach oreates: V- .z " "
ihe simosphene of 4 small communify witiin the langer schook + Report Cand (facturacloﬂ), Report Card
: za:p"’ Siad (boleta de calificaciones) y
v Srhedule
n n : :
Mews B Schedule" (horario). Haga clic
en el enlace para ver el informe.

Informes sobre clases

Los informes con informacién especifica sobre una clase, se encuentran el la pagina principal de cada clase. Vayaala
pagina principal de la clase, haciendo clic en el nombre de la clase en la caja “My Classes” (mis clases).

Padres, para ver las calificaciones de su hijo(a) en una clase, primero hagan clic en el nombre de su hijo(a) en la caja

“Shortcuts” (atajos), luego hagan clic en el nombre de la clase en la caja “Classes” (clases).
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3 Blclogy Sacilan 7 Hame Page - Micresafl Intarnel | zplarer

Fis it ew Faesies Todk el Ir
dl’.u - ] F] Fg S ek Forrtes 4

] s [Foavin el ret Sl Ls_ vt bt N Doy O

Esline [ Bab Madimger

Los enlaces para ver las boletas de
calificaciones se encuentran en la caja
“Contents” en la pagina principal de
la clase. Este maestro ha publicado
dos informes distintos: "Current
Grades" (boleta actual) y "Missing
Work" (tarea no entregada). Haga
clic en un enlace para ver el informe.

i i Y §
Jules Verne Academt

My Contents Biology Section 2

My Other Groups

Command Center

Atajo a todos mis informes

Use el enlace "Private Reports" (informes privados) en la caja “My Contents” (mi indice) para ver una lista de todos
sus informes de la escuela y clases. Puede ver cualquier informe en esta lista.

Padres, para ver una lista con todos los informes de su hijo(a), primero hagan clic en el nombre de su hijo(a) en la caja
“Shortcuts” (atajos), luego hagan clic en el enlace "Private Reports" (informes privados).

Haga clic en "Private Reports" (informes
privados) para ver una lista de todos sus
informes de la escuela y clases. Haga clic
en el botén "View" (ver) al lado de cada
informe para verlo.

My Contents

Comhbined
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Como ver informacion sobre las clases

La pagina principal de la clase es donde encontrara informacién sobre dicha clase.

Para llegar a la pagina principal de una clase: haga clic en el nombre de la clase en la caja “My Classes” (mis
clases) en la parte izquierda de cualquier pagina principal.

Para padres, primero haga clic en el nombre de su hijo(a) en la caja “Shortcuts” (atajos) en la parte izquierda de
cualquier pagina principal. Luego, haga clic en el nombre de la clase en la caja “Classes” (clases) en la parte izquierda
de la pagina.

Las principales secciones son explicadas muy brevemente abajo. Para mds informacion, por favor haga clic en el boton
azul "Help" en la parte supetior de la pagina principal de la clase.

Edline | LUKE ABSHIRE Home | Help | Logour

Contents (indice)
Aqui encontrara
calificaciones, tareas,
gufas de estudio y otra
informacién especifica
sobre la clase.

_:"ELL-':.- VERTIE f’-‘w.;‘::':-.dll:i:u:

My Contents Eiulnﬂ Section 3

v o Lah Gioyp ® 56
« Clage Grades

+ Orade Lipdane

& Homewark .

v Irdgrim Ragort Links (enlaces)

v Lab Oroups Enlaces a otros sitios Web utiles

Materials Fequirsd

para la materia de la clase.

Frogrons Repart

+ Syllabug
. v Tarm 4 EasyGrades
Wi lcomse B Baology -
v TEEls
News Links
Dy Field Trip has been postponed v Entyicopedia i~
A devaataling fire ol the Fiehd Mussum - Reschaduled for v Frisgs NeWS (nOtICIaS)
My g _ B — Anuncios de la clase y
-

actualizaciones. Haga clic en
uno de ellos para leerlo.

Laalaiy Field Trip

Plaaga rabsn youn pedrmigsion fodmne fo-atland Bye tp

Calendar

Calendar (calendario)
Eventos importantes de la clase,
fechas limites para tareas, fechas

Maameved  Bigd Owl Colsliation

Complole drawiniga and posl B wa b

Calendan Vigw...

For questions about thrs-class, send email to
D, Jones at drinnesim om o

. West at SusandGyshos com

Email (correo electrénico)

Haga clic en la direccién de correo electréonico
para enviar un mensaje al maestro. El maestro
puede decidir no mostrar su direccién de correo
electrénico.

de examenes, etc. Haga clic en
un evento para leerlo. También
encontrari estos eventos en su
calendario personal. Haga clic en
"My Calendar" (mi calendario) a
la izquierda de la pagina para ver
su calendario.
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Como recibir “avisos sobre informes nuevos” y anuncios de la
escuela

Si decide usar estos servicios es muy importante que su direccion de correo electrénico sea correcta. Haga clic en el
enlace "Manage Account" (gestione su cuenta) en su “Command Centet” (centro de mando), para verificar su
direcciéon de correo electréonico. Si elige estos servicios y se da cuenta de que no estd recibiendo ningin mensaje,
asegurese que su cuenta de correo electronico no esté llena y bloqueando mensajes de Edline.

Como recibir avisos sobre informes nuevos

Si su escuela usa el servicio de correo electrénico de Edline, Edline puede enviatle un "new report alert” (aviso
sobre un nuevo informe) cuando un nuevo informe de la escuela o de las clases (calificaciones, asistencia, etc.) sea
publicado en Edline para usted o su hijo(a).

Usted decide si desea recibir estos mensajes. No los recibird a menos que usted le diga a Edline que los envie. Para
hacetlo, haga clic en el enlace "Manage Account” (gestione su cuenta) en su “Command Center” (centro de mando).

Email
Si desea recibir avisos sobre informes Ernail Address |anderss9@host. com
1 " n z
nuevos, haga clic en "Yes™ (sf) aqui. C Yes & No  Sendme an email notification when new private

reports {like grades) are posted to Edline.

Sino d.esea r:ac1b1'r cstos mensajes, & Yes O No o Allowmy school to send me email through Edline.
haga clic en "No."

Haga clic en "Update" (actualizar) al
final de la pagina para guardar su
cambio.

Coémo recibir mensajes de la escuela

Si su escuela usa el servicio de correo electronico de Edline, los administradores, consejeros, entrenadores y
maestros de la escuela pueden enviatle correos electronicos a través de Edline. Pueden utilizar este servicio para
enviarle anuncios importantes de la escuela, informacion sobre las clases o notas sobre su hijo(a).

Usted recibira automaticamente estos mensajes de la escuela a menos que le diga a Edline que no quiere recibirlos.
Para hacer esto, haga clic en el enlace "Manage Account” (gestione su cuenta) en su “Command Centet” (centro de
mando).

Email

Si desea recibir mensajes de la
escuela, haga clic en "Yes" (si) aqui. Ernail Address |anders59@host.com

Si d bi . C Yes & No  Sendmeanemail notification when new private
110 desea recibir €Stos mensajes, reports {like grades) are posted to Edline.
haga clic en "No".

® Yes ¢ MNo o Allowmy school to send me email through Edline.

Haga clic en "Update" (actualizar) al
final de la pagina para guardar su
cambio.
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Como cambiar la informacion de su cuenta

Sélo puede cambiar la informacion de su cuenta cuando esté conectado con Edline.

Todas las opciones para su cuenta se encuentran en su “Command Center” (centro de mando), una caja amarilla en la
parte izquierda de la pagina principal de la escuela.

Para mds informacién, haga clic en el botén azul "Help" (ayuda) en la parte supetior de la pagina principal de la
pagina Web, después de hacer clic en "Change Password" (cambiar contrasefia) o "Manage Account” (gestione su
cuenta).

Haga clic en "Change
| Password" para cambiar su
CONTRASENA.

Command Center

Haga clic en "Manage Account” (gestione su cuenta) para
cambiar su:

« DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

«  CONFIGURACION DE CORREO
ELECTRONICO

* PREGUNTA DE SEGURIDAD/RESPUESTA

NOTA: Sélo su escuela puede cambiar su nombre, apellido o nombre de pantalla de su cuenta. Péngase en contacto
con el gerente de Edline de su escuela para obtener ayuda.
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Coémo afiadir un hijo(a) a su cuenta (s6lo para padres)

Si usted es un padre o madre, vera los nombres de sus hijos en la caja amarilla "Shortcuts”" (atajos), en la parte
izquierda de la pagina principal de la escuela. Puede afiadir un hijo(a) a esta lista en cualquier momento.

Para afiadir un nuevo hijo(a) a la lista, obtenga el codigo de activacion de padre de la escuela de su hijo(a). Luego siga
los pasos descritos en sComo se usa el cidigo de activacion para establecer una cuenta en Edline? (véase la Guia para
establecer una cuenta). En el paso 6, haga clic en el botén ""Combine Accounts' (combine cuentas).

IMPORTANTE: Estas instrucciones no funcionaran si ya activé todas sus cuentas de padre. Si s6lo puede ver la
informacién de uno de sus hijos cuando se conecta a Edline y le dieron més de un cédigo de activaciéon de padre,
usted ha activado cada cuenta de padre separadamente. Para combinar las distintas cuentas en una sola, necesitara
ayuda de la escuela. Pongase en contacto con el gerente de Edline de su escuela, si éste es su caso.



