
November 1, 2022

Dear  Brown Station Community,

As we near the end of the first grading period I want to update our school community on our collective work to keep our school
a safe place to learn and grow. As the principal of school X the safety and well-being of our students, staff, and families is my
first priority as a school community.  The key to a safe school community is each of us having a clear understanding of how we
prepare and respond to emergency situations and our responsibilities in contributing to those efforts.  I want to let you know that
over the past weeks, our administrative team engaged in updated safety and security protocol training.  This information was
shared with all of our staff and we will engage in additional training during our November staff meeting. 

While the consistent understanding of school staff is important, the understanding of our parent/guardian community is equally
important.  To support strengthening the understanding of our parent community, we will be discussing the same information
that was shared with staff during our November PTA meeting.  In preparation of this discussion and ensuring all
parents/guardians have access to this important information, I wanted to communicate key questions that we believe you need
and deserve specific answers to in order to support school safety and security. 

What is a shelter-in-place?
A shelter is an emergency response where there is danger in the school community or near school property. The purpose of a
shelter is to provide heightened awareness by staff of what is occurring on or in the area around the school.
 

What actions do we take during a shelter?
● All exterior doors are locked and monitored by staff.
● Classroom instruction continues.
● Take attendance and account for any discrepancies.
● Hallway passes or movement in hallways is limited.
● Students will not transition to classes, remaining in their current classroom until the shelter is lifted.
● Announcements will be made by administration to provide safety information as needed.
● Please note that a shelter can also be utilized to hold students in their classroom in order to address a medical

emergency or safety situation.
● If the danger or threat to the school becomes imminent, the shelter ensures that the school is well prepared to move

quickly to a lockdown.

What is a lock down?  
A lockdown is an emergency response to a life-threatening imminent danger in or around school grounds where all students are
confined to secure locations.  Exterior doors and interior classroom doors and offices are immediately locked and secured.

What actions do staff take during a lockdown?  
During a lockdown, staff will;

● Sweep or scan the immediate area outside the classroom, if safe and practicable to do so, for any
students and staff and immediately bring them into your classroom.

● Instruct students to move to the safest corner of the room away from doors and windows. 
● Lock and secure doors. 
● Cover door windows and close blinds.
● Turn off lights. 
● Silence all electronic devices.
● Utilize Chromebook/laptop for attendance and communication purposes, if safe to do so. 
● Ignore alarms and bells. 
● Wait for further instructions. 



 
What actions do students take during a lockdown? 
During a lockdown, students will;

● Move to the safe corner of the room as identified by the teacher, away from doors and windows.
● If students and staff are inside the building but outside a classroom or office when a Lockdown is

called, they should be moved into or go to the nearest securable location.
● Silence all electronic devices. 
● Follow the directions of the teacher or staff member. 
● Remain silent and await further directions
 

As a parent/guardian, what can I do to support student safety during a lockdown? 
● Keep emergency contact information updated in Synergy so that we can keep you informed. 
● Have on-going conversations with your child regarding school safety and emergency preparedness.
● Encourage your child to take drills seriously and ask staff any questions that will help them be

well-prepared. 
● Understand that law enforcement and/or emergency responders will arrive onsite and take command of

emergency situations. 
● Stay calm and reassuring during any communications with your child during an emergency situation.
● Encourage your child to follow the directions of school staff in order to prevent confusion or added

safety risks. 
● Should reunification be necessary, please have identification with you so that your child can be

released to your custody. 
 

How and when will I receive communication during a lockdown? 
● You will receive information as soon as possible after the initiation of a lockdown.
● Additionally, our goal is to communicate within 20 minutes, with updates as frequently as possible.
● Updates will be provided in collaboration with our law enforcement partners. We recognize that

sharing what we do know as we verify information alleviates anxiety. 
● This initial information will be shared utilizing the ConnectEd system via phone call, text message,

and email. 
 

How and when will I receive communication after a lockdown? 
● You will receive a summative communication providing detailed information regarding the emergency

and resources available to students/parents.
● We recognize the importance of two-way communication. Please know that if you or your child have

serious concerns in response to an emergency or crisis, contact your child’s school directly for
information and guidance.

What types of support will be available to my child following emergency situations that potentially impact their
well-being?

● At the conclusion of an emergency situation, specialists in mental health, specifically recognizing and addressing
trauma will partner with the school administration to deploy the appropriate services. 

● Students will have full access to their counselor to support their social emotional well-being. 
● We will continue to provide communication to the community as we verify information.  
● Teachers will demonstrate flexibility with academic assignments such as tests/quizzes.  

We recognize that preparing for emergency situations raises anxiety.  However, we also recognize that having clear information
in advance is the best anxiety antidote.  We hope you can take comfort in the fact that your children have a school staff that has
an unwavering commitment to keeping your child safe and secure. Over the past couple of years, we have experienced much



adversity, and we continue to meet it successfully because we do it together, as one community.  If you have any questions or
concerns, don’t hesitate to contact me. 
 
We want to thank you in advance for your support of maintaining the safety of our school and community.  
 
Sincerely,
 
Vilma Najera
Acting Principal
Brown Station Elementary School



1 de noviembre 2022

Estimada Comunidad de Brown Station,

A medida que nos acercamos al final del primer período de calificaciones, quiero informar a nuestra comunidad
escolar sobre nuestro trabajo colectivo para mantener nuestra escuela como un lugar seguro para aprender y crecer.
Como directora interina de la escuela Brown Station, la seguridad y el bienestar de nuestros estudiantes, personal y
familias es mi primera prioridad como comunidad escolar. La clave para una comunidad escolar segura es que cada
uno de nosotros comprenda claramente cómo nos preparamos y respondemos a situaciones de emergencia y
nuestras responsabilidades para contribuir a esos esfuerzos. Quiero informarles que durante las últimas semanas,
nuestro equipo administrativo participó en una capacitación actualizada sobre protocolos de seguridad y protección.
Esta información se compartió con todo nuestro personal y participaremos en capacitación adicional durante nuestra
reunión de personal de noviembre.

La comprensión constante del personal de la escuela es importante, la comprensión de nuestra comunidad de
padres/tutores es igualmente importante. Para apoyar el fortalecimiento de la comprensión de nuestra comunidad de
padres, discutiremos la misma información que se compartió con el personal durante nuestra reunión de la PTA de
noviembre. En preparación de esta discusión y para asegurar que todos los padres/tutores tengan acceso a esta
importante información, quería comunicar preguntas clave que creemos que necesita y merece respuestas
específicas para apoyar la seguridad escolar.

¿Qué es un refugio en el lugar?
Un refugio es una respuesta de emergencia donde hay peligro en la comunidad escolar o cerca de la propiedad
escolar. El propósito de un refugio es proporcionar una mayor conciencia al personal de lo que está ocurriendo en el
área alrededor de la escuela.

¿Qué acciones tomamos durante un refugio?
● Todas las puertas exteriores están cerradas y supervisadas por el personal.
● La instrucción en el salón continúa.
● Tomar asistencia y dar cuenta de cualquier discrepancia.
● Los pases de pasillo o el movimiento en los pasillos es limitado.
● Los estudiantes no harán la transición a clases, permaneciendo en su salón de clases actual hasta que se

levante el refugio.
● La administración hará anuncios para proporcionar información de seguridad según sea necesario.
● Tenga en cuenta que también se puede utilizar un refugio para mantener a los estudiantes en su salón de

clases para abordar una emergencia médica o una situación de seguridad.
● Si el peligro o la amenaza para la escuela se vuelve inminente, el albergue se asegura de que la escuela esté

bien preparada para pasar rápidamente a un cierre total.

¿Qué es un encierro/bloqueo?
Un encierro es una respuesta de emergencia a un peligro inminente que pone en peligro la vida en o alrededor de los
terrenos escolares donde todos los estudiantes están confinados en lugares seguros. Las puertas exteriores y las
puertas interiores de las aulas y oficinas se cierran y se aseguran de inmediato.



¿Qué acciones toma el personal durante un encierro?
Durante un encierro, el personal:

● Escanee el área inmediata fuera del salón de clases, si es seguro y factible hacerlo, en busca de estudiantes y
personal y llevarlos inmediatamente a su salón de clases.

● Indique a los estudiantes que se muevan al rincón más seguro de la habitación lejos de puertas y ventanas.
● Cierre y asegure las puertas.
● Cubra las ventanas de las puertas y cierre las persianas.
● Apaga las luces.
● Silenciar todos los dispositivos electrónicos.
● Utilizar Chromebook/computadora portátil para fines de asistencia y comunicación, si es seguro hacerlo.
● Ignorar alarmas y timbres.
● Espere más instrucciones.

¿Qué acciones toman los estudiantes durante un encierro?
Durante un encierro, los estudiantes:

● Se mueven al rincón seguro del salón identificado por el maestro, lejos de puertas y ventanas.
● Si los estudiantes y el personal están dentro del edificio, pero fuera de un salón de clases u oficina cuando se

llama a un cierre, deben trasladarse o ir al lugar seguro más cercano.
● Silenciar todos los dispositivos electrónicos.
● Seguir las instrucciones del maestro o miembro del personal.
● Permanezca en silencio y espere más instrucciones

Como padre/tutor, ¿qué puedo hacer para apoyar la seguridad de los estudiantes durante un encierro?
● Mantenga actualizada la información de contacto de emergencia en Synergy para que podamos mantenerlo

informado.
● Tenga conversaciones continuas con su hijo sobre la seguridad escolar y la preparación para emergencias.
● Anime a su hijo a que se tome en serio los simulacros y pregunte al personal cualquier pregunta que le

ayude a estar bien preparado.
● Comprender que la policía y/o los servicios de emergencia llegarán al sitio y tomarán el mando de las

situaciones de emergencia.
● Mantenga la calma y la tranquilidad durante cualquier comunicación con su hijo durante una situación de

emergencia.
● Anime a su hijo a seguir las instrucciones del personal de la escuela para evitar confusiones o riesgos de

seguridad adicionales.
● En caso de que sea necesaria la reunificación, tenga una identificación con usted para que su hijo pueda ser

entregado a su custodia.

¿Cómo y cuándo recibiré comunicación durante un confinamiento?
● Recibirá información tan pronto como sea posible después del inicio de un bloqueo.
● Además, nuestro objetivo es comunicarnos en 20 minutos, con actualizaciones con la mayor frecuencia

posible.
● Se proporcionarán actualizaciones en colaboración con nuestros socios encargados de hacer cumplir la ley.

Reconocemos que compartir lo que sabemos mientras verificamos la información alivia la ansiedad.



● Esta información inicial se compartirá utilizando el sistema ConnectEd a través de llamadas telefónicas,
mensajes de texto y correo electrónico.

¿Cómo y cuándo recibiré comunicación después de un confinamiento?
● Recibirá una comunicación recapitulativa con información detallada sobre la emergencia y los recursos

disponibles para los estudiantes/padres.
● Reconocemos la importancia de la comunicación bidireccional. Tenga en cuenta que, si usted o su hijo

tienen preocupaciones graves en respuesta a una emergencia o crisis, comuníquese directamente con la
escuela de su hijo para obtener información y orientación.

¿Qué tipos de apoyo estarán disponibles para mi hijo después de situaciones de emergencia que puedan
afectar su bienestar?

● Al final de una situación de emergencia, los especialistas en salud mental, específicamente reconociendo y
abordando el trauma, se asociarán con la administración de la escuela para desplegar los servicios
apropiados.

● Los estudiantes tendrán pleno acceso a su consejero para apoyar su bienestar social y emocional.
● Continuaremos brindando comunicación a la comunidad a medida que verificamos la información.
● Los maestros demostrarán flexibilidad con las asignaciones académicas tales como pruebas/cuestionarios.

Reconocemos que prepararse para situaciones de emergencia genera ansiedad. Sin embargo, también reconocemos
que tener información clara de antemano es el mejor antídoto para la ansiedad. Esperamos que pueda sentirse
cómodo/a/e con el hecho de que sus hijos tengan un personal escolar que tiene un compromiso inquebrantable de
mantener a su hijo/a/e seguro y protegido. Durante los últimos dos años, hemos experimentado mucha adversidad y
seguimos enfrentándola con éxito porque lo hacemos juntos, como una sola comunidad. Si tiene alguna pregunta o
inquietud, no dude en ponerse en contacto conmigo.

Queremos agradecerle de antemano su apoyo para mantener la seguridad de nuestra escuela y comunidad.

Sinceramente,

Vilma Najera
Directora Interina
Brown Station Elementary School


