SAMPLE LETTER

Dear Mr. and Mrs. Jones,

I am writing to invite you to a special meeting on Wednesday, December 8th, 7:00 p.m. to 8:30 p.m. in the media center.  Please come early for free pizza at 6:30 p.m. Childcare and translation will be provided.

The meeting will give information about a new program called Study Circles that we would like to start at our school. The program will bring parents and teachers from different racial and ethnic backgrounds together to discuss ways of improving our school and helping our students. The goal for our school is to use Study Circles to: 

· Give parents more information on how to help their children 
· Help teachers understand the culture of their students better and have more awareness on how to support students and families

· Create a unified group of diverse parents and teachers who understand the challenges and needs of a diverse school

· Develop action teams to address issues raised in the study circles

The racial and ethnic diversity of our students and families makes King Middle School special. Yet, this diversity also makes it harder to communicate with everyone, work together, and make sure each of our students succeed. The Study Circles program will provide us with the tools to celebrate our diversity and provide us with ways to help our students.

I am enclosing a program flyer. The December 8th meeting will explain Study Circles in more detail. This meeting is open to everyone. A member of my staff will call you to find out if you can attend the meeting.  Please feel free to call Mrs. Johnson, our Study Circles Coordinator, at 301-601-0318 with any questions.  

I look forward to seeing you, 

William M. Gregory

Principal

SAMPLE LETTER

Estimado Sr. y Sra. Jones:

Le escribo para invitarlos a una reunión muy especial que se llevara a cabo el día, Jueves, 29 de Septiembre, 2005 de 7:00 p.m. a 8:30 p.m. en el centro de comunicaciones.  Por favor lleguen temprano para que puedan compartir pizza con nosotros a las 6:30 p.m.  Tendremos cuido para los niños y traducción durante la reunión.

La reunión les dará información sobre un nuevo programa que queremos empezar en nuestra escuela llamado Círculos de Estudio.  El programa servirá para unir a padres y maestros  de distintas nacionalidades y razas para discutir sobre las diferentes maneras en las cuales podemos ayudar a nuestros estudiantes.  La meta para nuestra escuela es de usar los Círculos de Estudio para:

· Darles a los padres mas información como ayudar a sus hijos/hijas

· Ayudar a los maestros a entender las culturas de sus estudiantes y tener mas información de cómo poder apoyar a los estudiantes y sus familias

· Crear un grupo de padres y maestros mas diversos y unidos que entiendan los retos  y necesidades de una escuela diversa

· Desarrollar equipos de acción para resolver los temas que se discuten en los Círculos de Estudio

La diversidad étnica y racial de nuestros estudiantes y familias hace que la escuela secundaria Sherwood sea especial.  Sin embargo, esta diversidad también hace que sea más difícil que todos podamos trabajar juntos para asegurar que todos nuestros estudiantes tengan éxito en la escuela.  El programa Círculos de Estudio nos proveerá las herramientas para celebrar nuestra diversidad y nos dará diferentes maneras de ayudar a nuestros estudiantes.  


Aquí incluyo un aviso sobre el programa.  En la reunión del 26 de Septiembre recibirán mas detalles sobre el programa.  Esta reunión es para todos.  Un miembro del personal de esta oficina se comunicara con usted para confirmar su asistencia a la reunión.  Por favor llame a Betsy Johnson (coordinador del circulo de estudio) al 

301-601-0318 si necesita más información.

Anticipo su asistencia y espero verlos pronto, 

William M. Gregory

Principal
