
 

 
Online School Payments:  

Product Variations  
 
 

Hi Everyone,  
 
We’re very excited to announce that OSMS Version 4.0 is complete! A significant part of this upgrade is 
for Product Variations – a way to merge your many OSP Products with multiple product options into a 
single item. This is great for items like t‐shirts or items with different price points. 
 
As always, if you have any questions or any comments please contact the OSMS Support Desk by email 
support@osmsinc.com or by phone at 703‐378‐8298 x204. Have a good summer break and a great Back‐
To‐School season! 
 
‐The OSMS Support Desk  
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1) Product Variations – Summary 
 

a) Product Variation Basics 
 
Product Variations is a way to merge multiple OSP Products into 1 unified OSP Product in the school 
store. This is useful for items like clothing, chaperone vs student tickets, split payments etc.  
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b) Create Your OSP Product Variations  
 
To make an OSP Product Variation, first you will need to create your individual OSP Products.  
 
Go to the Transactions tab  OSP Products page. 
 

 
 
 
This will take you to the OSP Product setup page.  
 

 
 
Now, you’ll need to either edit or create your specific Product Variations. Go to either Edit or the Add 
New button. 
 
**Please note**: Any previously made Activities will automatically be copied into the new OSP Products 
type. You DO NOT to recreate any previously made Activities or Summary Obligations. 
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Fill out the OSP Product fields as needed and then select the Save button.  

 
 
You’ll need to make 1 OSP Product for each unique Product Variation. 
 
So, for example, if you are doing t‐shirt sizes for small to large, you’ll need to make 3x separate OSP 
Products. 
 

1. School T‐Shirt – Size Small 
2. School T‐Shirt – Size Medium 
3. School T‐Shirt – Size Large  

 
It should look like this: 

 
 
 
Use of the Copy Button is encouraged as it will speed up this process.  
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c) Create Your Base Product  
 
After you make your Product Variations, you will need to make one additional OSP Product as your 
Base Product.  
 
To do this, go back into OSP Products and make a Base Product. This can be copy of a previous Product 
Variation. (The Base Product is not actually for sale so this is just dummy info. Fields like price do not 
matter). 
 
It is recommended that you include phrases like “all sizes” or “all options” to indicate that your item 
has more than 1 variation. 
 

 
So, in our earlier example, should now look something like this: 
 

1. School T‐Shirt – Size Small 
2. School T‐Shirt – Size Medium 
3. School T‐Shirt – Size Large  
4. School T‐Shirt – All Sizes  

 

 

d) Merge Your Product Variations 
 
At this point, you can now merge your items. 
 
Go into the Transactions tab OSP Product Variations Page. 
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Find your Base Product and select the corresponding Edit button. 
 

 
 
This will open up the OSP Product Variations page for your Base Product. 
 
You will need to do 5 things on this page: 
 

 
 
First, you’ll need to create a List name. 
 
It is recommended that you include phrases like “all sizes” or “all options” to indicate that your item has 
more than one variation.  
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Next you will go to Available Variations. Select your first OSP Product so it turns gray. Then you will click 
on the Right Arrow button to merge.  
 

 
 
 
The OSP Product should now display in the Selected Variations box. Be sure to also type in a Label for 
this item.  
 

 
 
Continue merging and labeling your other Product Variations.  
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Be sure to insert them in the order you want – this will be indicated by the Sort # column.  
 

 
 
Once your items are inserted in the correct order and labelled, you can select the Save button.  
 

 
 

e) Product Variations in the School Store 
 
If your OSP Products are active (available for purchase), your OSP Product Variations should now 
visible. You’ll notice that the Base Product will display on the main page under your School Name in the 
School Store. 
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The Product Variations will display on the Store Product Page in the drop down. 
 

 


