
Sargent Shriver Elementary School

Volunteer Guidelines and Expectations
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Volunteers are important members of the school team!   

Expectations, Information, and Tips

Effective volunteers 

· Are interested in helping all students 

· Show a warm, friendly attitude

· Work well with others in the school  

Volunteers are responsible to 

· Go to the main office to 

· sign in and sign out on the volunteer log

· get and wear a visitor’s badge 
· go to the parent resource room to  

· receive your assignment or materials 

· drop off completed tasks 

· be dependable in carrying out  

· school policies or procedures 

· tasks 

· their schedule 

· respect confidentiality regarding students and school information 
· don’t give out personal information 

· don’t identify struggling students 
· practice good cell phone and other manners 

· maintain communication with Ms. Orellana 

· questions or concerns

· your absence or other emergencies 
· absences – call in when possible  

Volunteers may

· leave their belongings or make necessary phone calls in the parent resource room

· help out in the school

· help out at home 

Typical volunteer tasks

· Office

· Copying, collating, answering the telephone 

· Classroom

· Preparing materials

· Helping with students 

· Lunchroom

· Playground

· Field trips

· Class parties

· Halloween

· Valentine’s Day 

· PTA events or activities 

Tips for volunteers 

· Be positive with adults and students   

· Encourage students with specific praise 

· I know you can do it! 

· I like the way you… 

· This is great work because you… 

· You really helped out when you… 

· Good thinking about…

· Thank you for…. 

· Be enthusiastic 

· Be patient 

· Help students “DEBUG” when someone “bugs” or bothers them

· Ignore

· Move away

· Talk friendly

· Talk firmly

· Get adult help 

· Let staff interrupt if you are doing a large copying job 

· Carry out fire drills, code blue or code red drills according to procedures or staff direction 

· Ask if you are confused or need help 
On the playground 

· Move around so students are monitored

· Be alert.  Stop unsafe or inappropriate behavior immediately 

· Dangerous actions

· Bullying or teasing

· Fighting 

· Help students problem solve. “DEBUG”

· Notify staff immediately in case of injury, or other serious incidents 
· Seek staff assistance for challenging behaviors 
Indoor recess

· Assist staff to monitor children as they play quiet games, read, use the computer, or carry out activities left by the teacher  

· Reinforce classroom procedures or rules 

· Help students keep the classroom clean 

In the lunchroom

· Circulate and keep alert to stop inappropriate or unsafe behavior 

· Encourage quiet, positive talk among children

· Help students as needed with their lunch and clean up

· Monitor safety – spills, behaviors  
· Seek staff assistance for challenging behaviors 
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Thank you for your valuable help!   

Escuela Elemental Sargent Shriver

Reunión para Voluntarios
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Los voluntarios son miembros importantes del equipo de nuestra escuela!

Expectativas, Información e Ideas

Voluntarios Efectivos

· Estan interesados en ayudar a todos los estudiantes

· Enseñan una actitud amigable

· Trabajan bien con otros en la escuela

Los voluntarios son responsables de

· Firmar en el cuaderno de voluntarios (buscar su propia hoja) y usar la calcomanía de visitante. También puede usar la identificación de Padres Voluntarios

· Ir al salón de Recursos para padres y

· Anotarse 

· Recibir asignación de trabajo y materiales

· Entregar material terminado

· Log-out

· Ser confiable en llevar a cabo

· procedimientos de la escuela

· trabajos

· horario

· Respetar confidencialidad sobre estudiantes e información de la escuela

· no dar información personal

· no identificar estudiantes con dificultades

· Recordatorio sobre el uso de teléfonos celulares 

· Mantener comunicación con la Sra. Orellana

Sobre cualquier duda o pregunta

· ausencias –o en caso de emergencias

· ausencias  si fuera posible llamar a la escuela

Los Voluntarios pueden

· dejar sus cosas personales 

· ayudar en la escuela

· ayudar desde su casa

Trabajos para voluntarios

· En la Oficina

· Fotocopias, contestando teléfonos 

· En el salón de clase

· Preparando materiales

· Ayudando a estudiantes (grupos pequeños-centros)

· Poner material en boletines

· Leer un libro

· Cafeteria (caminar alrededor de las mesas y ayudar a los pequeños)

· Recreo (en diferentes areas para monitorear a los estudiantes, motivar juegos)

· Acompañante en viajes (pasadías) de la clase (Field trips)

· Fiestas de la clase

· Halloween (Fiesta de brujas)

· Día de San Valentin (amor y la amistad)

· Actividades de la Asociación de Padres y Maestros

· Noche de Peliculas

Ideas para Voluntarios

· Ser positivo con adultos y estudiantes

· Motivar a los estudiantes con frases como:

· Se que puedes!

· Me gusta como…

· Esto es un buen trabajo…

· Tu ayudastes mucho al…

· Pensastes muy bien…

· Muchas gracias por…

· Sea entusiasta

· Sea paciente

· Ayude a los estudiantes cuando alguien les “moleste” (DEBUG) con las siguientes ideas:

· Ignorar

· Moverse de sitio

· Hablar amistosamente 

· Hablar firmemente

· Buscar ayuda de un adulto

Recuerde:

· Dejar a los profesores hacer sus fotocopias primero si el trabajo de uno es de grandes proporciones

· Proceder debidamente cuando escuche la alarma (de emergencia). Salir fuera del edificio. Para un código azul o rojo siga las reglas de la clase. 

· Si esta confundido o necesita ayuda, solo pregunte.  Estamos para ayudar.

En la hora de Recreo

· moverse para monitorear a los estudiantes.  

· Estar alerta.  Para cualquier acción que sea inapropiada notifique a un empleado:

· Alguna actividad peligrosa

· Si algún niño molesta a otro

· Pelea

· ayude a los estudiantes a usar las ideas de “DEBUG”

· Notificar a los asistentes/personal del recreo en caso de un accidente o un incidente. Favor de no disciplinar a los estudiantes. Mejor notifique de inmediato a un personal de la hora del recreo.

Recreo dentro del edificio

· Asistir a los asistentes y maestros a observar a los estudiantes mientras juegan, leen, usan las computadoras o durante alguna actividad que los profesores les permitan hacer.

· Reesforzar los procedimientos/reglas de la clase

· Ayudar a los estudiantes a mantener el aula limpia

En la hora del almuerzo

· circular por la mesas para poder ayudar a los niños (usualmente los pequeños) 

· asistir a los pequeños con su almuerzo(pajillas, abrir la leche) 

· avisar si hay algo que pueda ocasionar un peligro (derramado en el piso) 

· Para cualquier acción inapropiada, notifique al personal de la cafeteria
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Muchas gracias por su valioso tiempo!
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